LEINONEN

Darbo uZzmokescio apskaitos buhalterio asistentas (-&)

1400-1800 €/meén. gross

Kvieciame prisijungti buhalterio asistentg (-¢), kuris didZigjg dalj démesio skirty darbo uzmokescio apskaitos
ir administravimo procesams, o kartu prisidéty ir prie kity apskaitos uzduociy vykdymo bei klienty portfelio

aptarnavimo. Tikime, kad geriausiy rezultaty pasiekiame bendradarbiaudami, todél kuriame aplinka, kurioje
skatinamas tobuléjimas, dalijimasis Ziniomis ir abipusis palaikymas. Cia turési galimybe mokytis i$ patyrusiy

kolegy, auginti savo kompetencijas ir kaupti vertingg profesine patirtj tiek darbo uZmokescio, tiek apskaitos
srityse.

Pagrindinés atsakomybés:

Padési darbo uZmokescio specialistams skaiciuoti darbo uZmokestj ir administruoti susijusius

procesus.

Rinksi, tikrinsi ir sisteminsi informacijg apie darbo laikg, atostogas, nedarbingumus bei kitus darbo

uZmokesciui svarbius duomenis.

Administruosi darbuotojy priémimo, atleidimo ir kitus personalo dokumentus.
Rengsi darbo uzmokescio ataskaitas ir deklaracijas.

Bendrausi su klientais ir padési atsakyti j kasdienius darbo uzmokescio bei personalo
administravimo klausimus.

Dirbsi su darbo uzmokescio ir apskaitos sistemomis, uztikrindamas (-a) duomeny tiksluma.

Svarbiausi reikalavimai kandidatui:

Apskaitos, finansy ar ekonomikos krypties studijos (galimas ir paskutinio kurso studentas (-¢€)).
Patirtis apskaitos srityje bity privalumas.

Gebéjimas greitai mokytis, noras augti ir tobuléti.

Puikds bendravimo jgidziai ir gebéjimas dirbti komandoje.

Angly kalbos Zinios (min. B2), papildomos kalbos — privalumas.

Labai geros MS Excel Zinios.

Patirtis dirbant su Navision, Directo, Rivile ar SAP bty privalumas.

Tikimés vertybinio atitikimo — etisko, patikimo, augti siekiancio Zmogaus, vertinancio pagarby
bendradarbiavimg ir orientacijg j klienta.

Kas taves laukia miisy komandoje:

Nuotolinis darbo modelis su galimybe dirbti i$ biury Vilniuje arba Kaune — lankstumas pagal tavo

poreikius.



e Sutrumpinta darbo diena: dirbame nuo 8:00 iki 16:00, kad baty lengviau derinti profesinj ir
asmeninj gyvenima.

e Tarptautiné darbo aplinka — galimybé dirbti su jvairiy Saliy klientais ir kaupti patirtj skirtinguose
sektoriuose.

e Suomiskas vadovavimo stilius, paremtas pasitikéjimu, atvirumu ir konstruktyviu bendradarbiavimu.

e Papildomos 2 poilsio dienos per metus po bandomojo laikotarpio — tavo gerai savijautai ir balanso
palaikymui.

e Papildomas sveikatos draudimas — rpinamés tiek profesine, tiek asmenine tavo gerove.

e Profesinio augimo galimybés — jsitraukimas j procesy tobulinima, vidinius projektus ir Ziniy
dalijimasi komandoje.

e Jtraukianti darbo kultiira — komandiniai renginiai, bendrysté ir palaikanti aplinka.
Konfidencialuma garantuojame, susisieksime tik su atrinktais kandidatais.

Gyvenimo aprasymy laukiame el. pastu recruitment@|einonen.lt
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